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GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLGI Sayfa Sayisi 1/3
ARAZI TOPLULASTIRMA VE TARIMSAL ALTYAPI SUBE MUDURLUGU
SIRA : , . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER
NO (EN GEC)
6537 Sayili Kanun Miilkiyet |KEP iizerinden gelen Tapu Miidiirliigii Yazisi
1 Devri Islemleri (Satis- (Fiili Kullanim veya Sulu Kuru Sorgulanmasi talep 5 Giin
Trampa-OKBA-Bagis vb.) [edilmez ise)
2 Miras Taksimi islemleri KEP iizerinden gelen Tapu Miidiirliigii Yazisi 5 Giin
3 Miras Taksimi islemleri KEP iizerinden gelen Tapu Miidiirliigii Yazisi 15 Giin
) 2 a . 1- Ozel idare Yazist .
4 Tevhid — Ifraz Islemleri 7 T = i Dl 15 Giin
5 Vs Bl ileited 1- Kadastro Miidiirliigii / LIHKAB Yazis1 15 Giin




Yabancilarin Tarim arazisi

1- 11/ Ilge Tapu Miidiirliikleri Yazis1
2- Taahhiitname

2 Edinim Talepleri 3- Tapu Fotokopisi 2y
4- Arazi Edinim Talep Dosyast
1- Sube Miidiirliigli Yazist (Mera Birimi)
7 Hazine A_\ra2|3| Kiralama 2- Mal Mudurlugu Yazisi 15 Giin
Talepleri 3- Kroki
4- Tapu Fotokopisi
1- Sube Miidiirliigii Yazis1 (Mera Birimi)
8 Hazme {%ramm Satis 2- Mal Mudurlugu Yazisi 15 Giin
Islemleri 3- Kroki
4- Tapu Fotokopisi
9 |[itirazlar Kurumumuza Dilekge Ile yapilan itirazlar 15 Giin
10 |Cebri Satis Talepleri 11/ flge icra Miidiirliikleri cebri satis talep yazist 10 Giin
11  |Mahkeme Goriis Talepleri  |Sulh Hukuk Mahkemelerinden gelen goriis talebi 10 Giin
1- Tapu Kayd1
12 Tarimsal Elektrik Aboneligi -|2- Ciftci Kayit Sistemi Belgesi 15 Giin

Cografi Bilg, Sistemleri

3- DSI Yazis1 ve Ekleri
4- Doner Sermaye Makbuzu




13 Iz/(l)("jfuarlm Uygulamalan Su Kalitesi Izleme ( 2016/46 Tarih ve Sayili Teblig 20 Giin
1- Dilekge
2- Tapu Kayd1
3- 1/5000 Olgekli Harita ve Cap
4-1/25000 Olgekli Harita (Arazi Isaretlenmis olmal)
5- Vaziyet Plan1 ve Is Akis Semasi
6- Toprak Koruma Projesi veya Noter Tasdikli
Taahhiitname

Tarim Arazilerinin 7- CED Raroru a) Gerekli ise ..

14 Degerlendirilmesi CED raporu 30 Giin
b)Gerekli degil ise CED Gerekli degildir yazisi
(5403 Sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi
Kanunu, Ilgili Yonetmelik, Teblig ve Talimatlar1 3573
Sayil1 (4086 Sayili Kanunla Degisik) Zeytinciligin Islahi
ve Yabanilerinin Asilattirilmas1 Hakkindaki Kanun,
Teblig ve Talimatlar1, 3083 Sayili Sulama Alanlarinda
Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu)

15 BIMER /CIMER $ikayet ve Subemize gelen bilgi istek yazisi 15 Giin

Yazigmalari
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Alev ATILGAN Hakan BATIBEKI Erdem KARADAG




CANAKKALE iL GIDA TARIM VE

Dokuman Kodu

GTHB.17.ILM.IKS/KYS.TBL.016

HAYVANCILIK MUDURLUGU ~ [RevizyonNo |00
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU |Revizyon Tarihi
/T\’ Yayin Tarihi 01.01.2018
GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI Sayfa Sayisi
BALIKCILIK VE SU URUNLERI SUBE MUDURLUGU
SIRA : : . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER
NO (EN GEC)
1- Dilekge
2- Su iiriinleri kooperatifi istihsal bel
&2 UlillELe 1 Giin (Adli veya Emniyet Miidiirligii biriminden alnm
Gemiler igin Ruhsat 4- Niifus ciizdan1 fotokopisi .. 4 Y £ < < :
1 . - . . arama emrinin ve ya yurt disina c¢ikis yasaginin olmadigina
Tezkeresi 5- Ozel tekne belgesi fotokopisi . .
" dair belge geldikten sonra)

6- Ikametgah
7- Eski tekne ruhsati
8- Doner sermaye makbuzu
1- Dilekge

2 Su Uriinleri Mensei Belgesi |2- Fatura veya irsaliye belgesi 1 Giin
3- Analiz raporu (iiriin edilecekse istenir)

5 1- Dilekge
3 Trol Ag Ve Kapilan 2- Gemi Rusat Tezkeresi fotokopisi 1Giin

Miihiirleme Islemleri

3- Doner Sermaye Makbuzu




Amator Balik¢1 Belgesi

1- Dilekge

2- Bir adet fotograf

3- Niifus ciizdani1 fotokopisi
4- Doner Sermaye Makbuzu

1 Giin

Gergek Kisi - Gemi -
Tiizel Kisi I¢in Ruhsat
Tezkeresi - Vize -Devir
Islemleri

Gergek Kisi Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi
Diizenlemek (vize islemi)

1- Dilekge

2- Niifus ciizdani1 fotokopisi

3- 1 adet fotograf

4- Doner sermaye makbuzu

5- Su Uriinleri Kooperatif istihsal belgesi (vize
islemlerinde)

6- Eski ruhsat -yoksa fotokopisi-(vize islemlerinde)
Gemi Ruhsat Tezkeresi Vize Islemi (Devir islemleri)
1- Dilekge

2- Su Uriinleri Kooperatif istihsal belgesi

3- Tonilato Belgesi fotokopisi (devir igslemlerinde)
4- Nifuz clizdan fotokopisi (devir islemlerinde)

5- Ozel tekne belgesi fotokopisi (devir islemlerinde)
6- Ikametgah (devir islemlerinde)

7- Eski tekne ruhsati (devir islemlerinde)

8- Doner sermaye makbuzu

1 Giin

OTV lzin Belgesi

1-Dilekge

2-Gemi ruhsat fotokopisi

3- Yakiat alim defteri (ilk {i¢ sayfa varsa vize sayfasi)
4-Doner sermaye makbuzu

1 Giin

ALO 174 Sikayeti
Degerlendirme

Alo 174 e gelen dilekge

15 Giin




Projeli Yatirimlar I¢in Su Kiralamasi islemleri

1- Tesiste kullanilacak suyun kiralanmasi igin dilekce
2- Kira sozlesmesi diizenlenmesi ve imza 30-45 Giin
3- Teknik sartname (Noter onayli)
4- Yer teslimi

Aveilik Amach Su Kiralama Islemleri
1- Bagvuru dilekgesi

2- Idari ve teknik sartname hazirlanmasi
3- fhale ilan1

4- Temin edinilmesi gereken bilgi ve belgeler 45-60 Giin
5- Thale ve yiiklenicinin belirlenmesi

6- Kira sozlesmesinin diizenlenmesi ve imza
7- Teknik sartname (Noter onayl1)

8- Yer teslimi

Su Kiralamasi

Basvuru Asamasi
1- Basvuru dilekgesi
2- Tesisin kurulacagi yerle ilgili dl¢ekli plan harita 15 Giin
3- Doner sermaye makbuzu
4- Su analiz raporu




Projeli Su Uriinleri Tesisi
Kurulmasi

On izin agamasi

1- Miilkiyet belgesi (Tesis kurulacak yer kiralik ise kira
sozlesmesi 6rnegi) (Noterden)

2- Diger kurumlardan izin ve 6n izin belgeleri (Cift
kabuklu su iir. ve alabalik yet.)

3- Tiizel kisilik evraklar (Ticaret sicil gazetesi, Yetki
belgesi, Sirket ana sdzlesmesi v.s)

8 ay

Kesin izin/Proje onay1 asamasi

1- Kapasiteye uygun fizibilite raporu hazirlanmasi
(Proje)

2- Diger Kurumlara ait izin belgeleri (Cevre, Saglik,
Karayollar1 v.s.)

3- Tesis yapimiyla ilgili proforma faturalar

4- Doner sermaye makbuzu

5- Proje (fizibilte) onay1

12 Ay

10

Su Uriinleri Yetistiricilik
Belgesi

ilk Defa Yetistiricilik Belgesi Almak Icin
1- Basvuru dilekgesi

2- Banka dekontu

3- Denetim raporu

4- Bakanlik yazismalar1

15-30 Giin

Yetistiricilik Belgesi Vize Islemleri I¢cin
1- Bagvuru dilekg¢esi
2- Doner sermaye makbuzu

1 Giin




11

Yetistiricilik Amagli Su
Uriinleri Ithalat:

1- Dilekge (Kontrol belge formu)

2- Analiz raporu

3- Uriine ait fatura veya proforma faturasi

4- Uriiniin bilesen listesi

5- Uriiniin analiz sertifikasi (gerekli olmas1 durumunda)
6- Uriiniin saglik sertifikasi

7- Uriiniin mense-i belgesi

8- Taahhiitname (gerekli olmasi durumunda)

9- Fiili ithalat i¢in kontrol belgesi

3 Giin

12

Girigir Ag1 Olgiim Belgesi

1-Dilekge

2-Gemi ruhsat fotokopisi

3- Denize elverislilik belgesi
4-Doner sermaye makbuzu

1 Giin




13 [Su Uriinleri Desteklemeleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Yetistiricilik belgesi (Onayli sureti)

3- Satis faturasi/Miistahsil makbuzu/ Hasat tespit tutanagi
4- Yavru balik tutanagi/ Yavru balik faturasi

5- Yetki belgesi/ imza sirkiileri (gerekli olmasi
durumunda)

6- Doner sermaye makbuzu

3 Giin

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Alev ATILGAN Hakan BATIBEKI Erdem KARADAG
Dokuman Kodu GTHB.17.ILM.IKS/KYS.TBL.016
CANAKKALE IL GIDA TARIM VE |Revizyon No 00
HAYVANCILIK MUDURLUGU _ »
. Revizyon Tarihi
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
o — Yaymn Tarihi  |01.01.2018
GIDA TARIM VE HA_YVANCILIK
BAKANLIGI Sayfa Say1s1

BIiTKISEL URETIM VE BiTKi SAGLIGI SUBE MUDURLUGU




SIRA HiZMETIN ADI iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC)

Ziraat Miihendisleri icin:
1- Dilekge
2- Diploma veya Mezuniyet Belgesinin onayl sureti
3- Niifus Cilizdan sureti
4- ki adet vesikalik fotograf
Meslek Yiiksekokullarindan bitki saghg ile ilgili dersi
alarak mezun olmus Teknikerler veya Ziraat

Bitki Koruma Uriinleri "{e]l;pllsg enleri igin:

1 |Toptan ve Perakende Bayilik|. o o° , L , 15 Dakika

S —— 2- D}plgmai V?y? Mez.u.myet Belgvesmlr‘l‘ onayl1 sureti '
3- Bitki saghigi ile ilgili ders aldigini gosteren not belgesi
veya transkript,
4- Niifus Ciizdan1 sureti
5- iki adet vesikalik fotograf
6- Kamu kurum ve kuruluglarinda veya 6zel kuruluslarda
zirai miicadele hizmetlerinde en az ti¢ yil ¢aligtiklarina
dair belge
1- Dilekge
2- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca

Bitki Koruma Uriinleri onayl sureti, It oldus . 1

9 Byl v Tyl i 3- Sinavda basarili oldugunu gosteren belge. 15 Giin

Belgesi

4- Bayilik veya toptancilik yapilacak yerin veya deponun
acik adresi.

5- T.C. kimlik numarasi beyant.

6- Iki adet vesikalik fotograf.




Regete Yazma Yetki Belgesi

1- Dilekge

2- Son dgrenim durumunu gosterir belgenin asli veya
onayli sureti,

3- T.C. Kimlik Numaras1 beyani,

4- Isyeri veya yazisma adresi ile telefonu,

5- Sinav sonug belgesi.

Damstayin 2015-3318 sayili karari ile Recete Yazma Y etki
Belgesi verilmesi durdurulmustur.

Zirai Miicadele Alet ve
Makineleri Bayilik izin
Belgesi

1- Dilekge

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca
onayli sureti.

3- Bayilik veya toptancilik yapilacak yerin veya deponun
acik adresi.

4- T.C. kimlik numarasi beyani.

5- Iki adet vesikalik fotograf.

15 Giin




Zirai Miicadele Alet ve
Makineleri Imal Izin Belgesi

1- Bagvuruyu yapan firma veya sahsin, vergi levhasi veya
Ticaret Sicil Gazetesinde niteligini gdsteren belge

2- Isletmede imalattan sorumlu Makina Miihendisi veya
tarimsal miicadele makinalari1 dersi almig bir Ziraat
Miihendisinin is s6zlesmesi veya bu kisilerden
danismanlik alindigini gosterir taahhiitname

3- Insaat plani; mevcut bir binadan istifade edilecek ise,
esas bina ve tadilat plani

-Insaatin yapildig1 veya binanin bulundugu yerin agik
adresi

4- imalathanede bulunan tezgah ve sistemlerin tip, model,
kapasite ve teknik 6zellikleri ile bunlara ait tesisat
planlari

5- Imal edilecek alet ve makinalarin cinsi, modeli, tipi
resmi, krokisi ve prospektiisii ile imal edilecek aletlerin
teknik 6zelliklerini gosterir spesifikasyon

6- Isletmede istihdam edilecek personel sayis1 ve
bunlarin nitelikleri

7- Isletmenin isletmeye agilacag tarih,

-Bakanlikga istenildiginde hangi cins, miktar ve vasifta
alet ve makinanin imal edilecegini dnceden kabul ettigine
dair noterlik¢etanzim olunmus taahhiitname

8- Isletmenin isletme sermayesi miktari

15 Giin




Siis Bitkisi Uretici Belgesi
Verilmesi

1- Dilekge,

2- Bagvuru sahibi Ziraat Miihendisi, Peyzaj Mimari,
Ziraat Teknisyeni veya bitkisel tiretim ya da tohumluk
yetistirme konusunda ders aldigini belgeleyen Tekniker
ise diplomanin asl veya Il Miidiirliigiince onayli 6rnegi;
degil ise calistirildigi beyan edilen Ziraat Miithendisine
veya Peyzaj Mimari1 na ait diplomanin asli veya Il
Miidiirliigiince onayli 6rnegi.

3- Vergi levhasinin ash veya Il Miidiirliigiince onayl
ornegi.

4- 11 Miidiirliigii tarafindan diizenlenen siis bitkileri ve
siis bitkileri cogaltim materyali iiretim isletmesi kapasite
raporu.

5- Is yeri sahibi Ziraat Miihendisi/ Ziraat Teknisyeni ve
bu konuyla ilgili diploma sahibi degil ise, teknik
sorumlulugu yiiriitmek tizere disaridan bulacagi Ziraat
Miihendisi ile aralarinda 5553 Sayili Tohumculuk
Kanununa istinaden yaptig1 s6zlesmenin bir sureti.

6- Isletmeye ait yerin tapu fotokopisi ve buraya ait kira
sozlesmesi

15 Giin




Ortiialt: Kayit Sistemi(OKS)

i1/ Tige Miidiirliigii'ne

1- Ortiialt1 Kayit Sistemi Uretici Kayit Formu Ek 1
2- Taahhiitname 1- EK 3

3- Gergek kisi Niifus Ciizdan1 Fotokopisi-Tiizel kisi
vergi levhasi fotokopisi

! Ik Kay1t 4- Onayl1 tapu yada onayli kira sdzlesme sureti 15 Giin
5- Ziraat Odas1 Ciftci Belgesi
6- Uretici Kayit Defteri
7- Doéner Sermaye Makbuzu
8- Sera Projesi yerinde tespit ve Uriin Ekilis Kontrolii
ilV/ilge Miidiirliigiine
8 OKS Uretim Kayitlarinin | 1- Ortiialt: Kayit Sistemi Uriin Giincelleme Formu EK-2 5 Giin
Giincellenmesi 2- Taahhiitname 1- EK 3
3- Doner Sermaye Makbuzu
1- TC Kimlik No Yazil Niifus Cilizdan1
9 OKS Belgesi 2- Vergi Levhasi 15 Dakika
3- Doéner Sermaye Makbuzu
Bitkisel Uretimde Il/Ilg':e Mudurlugu'ﬂne
Biyolojik/Biyoteknik 1- ]?ﬂel'((;.e ve taahhutns-lme EK-1 _
10 " . 2- Uretici Kayit Defteri 30 Dakika
Mucadele Desteklemesi 3- Biyolojik/Biyoteknik Miicadele Faturasi
Miiracaat Alimi1 ve kaydi
11  |Bitki Saghk Sertifikast I- Dilekee 4 Saat

2- UKD




12

Kimyevi Giibre Uretim
Uygunluk Raporu

1- Dilekge
2- Ticaret Odasi kayit belgesi
3- Vergi levhasi

30 Giin

13

Kimyevi Giibre ithalat
uygunluk Belgesi

1- Dilekge

2- ithal edilecek maddenin analiz sertifikasi (ash veya
firmaca onayl1 sureti)

3- Proforma fatura (asli veya firmaca onayl: sureti)

14

Tohumluk Bayii Belgesi

1- Dilekge

2- Bagvuru sahibi olan veya calistirilacagi beyan edilen;
Ziraat Miihendisi, bitkisel iiretim ya da tohumluk
yetistirme konusunda ders aldigini belgeleyen Teknisyen
veya Teknikerin lise, 6n lisans veya lisans mezunu
olduguna dair belgesinin il Miidiirliigiince onayli 6rnegi.
3- Bayilik yerinin ve/veya deponun agik adresi

4- Bagvuru sahibinin bagli bulundugu vergi dairesinin ad1
ve vergi kimlik numarasinin yazili beyani

5- Bagvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik
kapasite beyant

15 Giin

15

Tohum Yetistirici Belgesi

1- Dilekce

2- Ortii alt1 sebze i¢in en az bir dekar sera, acik alan
sebze icin en az bes dekar ve tarla bitkileri i¢in en az on
dekar araziye sahip oldugunu veya bu arazinin
kiralandigimi gosteren ¢iftci kayit sistemi kayit belgesi
istenir.

15 Giin




16

Tohum Uretici Belgesi

1- Dilekge,

2- Bagvuru sahibi Ziraat Mithendisi, Ziraat Teknisyeni veya
bitkisel iiretim ya da tohumluk yetistirme konusunda ders
aldigin1 belgeleyen

tekniker ise diplomanin asl veya il miidiirliigiince onayl
ornegi; degil ise galistirildig1 beyan edilen Ziraat
Miihendisine ait diploman ash veya Il Miidiirliigiince
onayli 6rnegi.

3- Peyzaj amacl tohumluk {iretimi yapan gercek veya tiizel
kisilerde ise kendisine veya ¢alisanina ait Ziraat Miithendisi
ya da peyzaj
mimar1 diplomasinimn ash veya I1 Miidiirliigiince onayli
ornegi.

4- {5 yeri sahibi Ziraat Miihendisi/ Ziraat Teknisyeni ve bu
konuyla ilgili diploma sahibi degil ise, Teknik Sorumlulugu
yiiritmek

iizere disaridan bulacagi Ziraat Miithendisi/ Peyzaj Mimari
ile aralarinda 5553 Sayili Tohumculuk Kanununa istinaden
yaptigl sozlesmenin bir sureti.

5- Vergi levhasinin ashi veya il miidiirliigiince onayli 6rnegi.
6- Bagvuru sahibinin tohum iirettigi bitki grubuna ait gerekli
bina ve depoya ait tapu veya kira sozlesmelerinin asl veya il
midiirliiglince onayli 6rnegi.

7- Ruhsat talep edilen iiriin gurubuna ait teknik donanim
listesi.

8- Bagvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik
kapasite beyani

15 Giin




17

Fidan Uretici Belgesi

1- Dilekge,

2- Bagvuru sahibi Ziraat Miihendisi, Ziraat Teknisyeni
veya bitkisel liretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigini belgeleyen

tekniker ise diplomanin ash veya il Miidiirliigiince onayl
ornegi; degil ise calistirildigi beyan edilen Ziraat
Miihendisine ait diploma ve kimliginin ash veya Il
Miidiirligiince onayli 6rnegi,

3- Is yeri sahibi Ziraat Miihendisi/ Ziraat Teknisyeni ve
bu konuyla ilgili diploma sahibi degil ise, Teknik
Sorumlulugu yiiriitmek

tizere digaridan bulacagi Ziraat Miihendisi ile aralarinda
5553 Sayili Tohumculuk Kanununa istinaden yaptig1
sozlesmenin bir sureti.

4- Isletme binasi ve araziye ait tapu veya kira
sOzlesmesinin ashi veya il miidiirligiince onayl 6rnegi,
5- Vergi levhasinin ash veya il Miidiirliigiince onayli
ornegi, 6- Bagvuru sahibi
tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyani

15 Giin




18

Fide Uretici Belgesi

1- Dilekge,

2- Bagvuru sahibi Ziraat Miihendisi, Ziraat Teknisyeni
veya bitkisel tiretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigini belgeleyen

tekniker ise diplomanin asli veya il miidiirliigiince onayl
ornegi; degil ise calistirildig beyan edilen Ziraat
Miihendisine ait diplomanin ash veya il Miidiirliigiince
onayli 6rnegi.

3- Is yeri sahibi Ziraat Miihendisi/ Ziraat Teknisyeni ve
bu konuyla ilgili diploma sahibi degil ise, teknik
sorumlulugu yiirtitmek

iizere disaridan bulacagi Ziraat Miihendisi/ Peyzaj
Mimari ile aralarinda 5553 Sayili Tohumculuk Kanununa
istinaden yaptig1 soézlesmenin bir sureti.

4- Isletme binas1 ve araziye ait tapu veya kira
sOzlesmesinin asli veya il miid. onayli 6rnegi

5- Vergi levhasinin ash veya il Miidiirliigiince onayli
ornegi.

6- Bagvuru tarafindan diizenlenecek olan kapasite beyani
7- Sebze ve cilek fidesi iiretimi i¢in ayr1 teknik donanima
sahip olmasi gerekir

15 Giin




19

Thracat

1- Dilekge
2- Organik iiriin ise belgesi

3- Uriin Herhangi bir muameleye tabi tutulmussa belgesi.

4- Thracat On Izni (Gerekiyorsa)

5- Isyeri Gida Sicili veya Uretim Izni Fotokopisi (Uriin
yas meyve sebze Ihracat Rusya ise)

6- Uriiniin Izlenebilirligini Gosteren Belge (Uriin yas
meyve sebze Ihracat Rusya ise)

7- Ciftci Kayit Defteri (Uriin Yas meyve sebze ve ihracat

Rusya ise)

Laboratuar Analiz Raporu (Uriin yas meyve sebze ve
Ihracat Rusya ise) 8- Gida Giivenligi Saglik
Sertifikas1 (Gerekiyorsa, Uriin yas meyve sebze ve
Ihracat Rusya ise)

Muayeneyi Miiteakip 3 saat

20

Numune Alma Ve Gonderme

1- Dilekge veya Sozlii bagvuru

7 Giin

21

Bitkisel Uriin ithalati

1- Dilekge

2- Mengei iilke BSS (asli)

3- Fatura Fotokopisi

4- Giimriik giris 6zet beyan fotokopisi

5- Tiiketim amagch iiriinlerde kontrol belgesinin
fotokopisi

Muayeneyi Miiteakip 3 saat

22

Yurda Iade Islemleri

1- Dilekge (Iade Uriinler i¢in Bildiri)

2- Bitki saglik Sertifikas1 Asli (Kismi ladelerde Onayl
Sureti)

3- Glimriik Cikis Beyannamesi fotokopisi

4- Giimriik Giris Ozet Beyan fotokopisi

5- Fatura Fotokopisi

6- lade Sebebini Agiklayici Bilgi ve Dokiimanlar

Muayeneyi Miiteakip 3 saat




1- Dilekge.

23 |Ciftei Regete Basvurusu 2- Varsa teshis I¢in Gerekli Numune 2 Saat
1- Dilekge
Bitki Koruma Uriinleri 2- ki Adet vesikalik fotograf
. 2 Haft
24 Uygulayici Belgesi 3- Dekont afta
4- Niifus clizdam fotokopisi
1- Bagvuru Dilekgesi,
2- Ayrintili liretim prosesi
3- Sanayi ve/veya Ticaret odasinca diizenlenen kapasite
ey e .+ . |raporu .
2| Qg El Ui b 4- Cevre ve orman bakanliginca diizenlenen CED olumlu 30 Giin
Belgesi veya
5- CED gerekli degildir belgesi
Deneme raporlari
26 De,_VIGt Yardim Miicadelesi Bitki Sagligi Uygulama Programina Gore 3 Ay
(Stine)
Iyi tarimin . . o .
27 |Yayginlastirilmasi ve ;_ g;éeskg:el(irslilp ise gruba ait tyelik belgesi) 15 Dakika
Kontrolii Projesi Bagvurusu c
Organik tarimin . . T .
28 |Yaygmlastiriimasi ve 1- Dilekge (Grup ise gruba ait iiyelik belgesi) 15 Dakika

Kontrolii Projesi Bagvurusu

2- CKS Belgesi




29

Celtik Ruhsat Bagvurusu

1-Dilekge

2- 1gili birlik ya da kooperatiften taahhiitname

3- Muvaffakatname

4- Kendi imkanlariyla sulayacaklar i¢cin kuyu ruhsati
5- Dekont

30

Giibre Dagiticilik Belgesi

1- Dilekge

2- Gergek kisiler i¢cin TC kimlik no, tiizel kisiler i¢in
vergi numarasi ve varsa Mersis numarasi

3- Isyerinin varsa deposunun agik adresi

4- {letisim bilgileri

5- Dekont

1 Ay

31

Cevre Amagli Tarim
Arazilerinin Korunmasi
(CATAK) Programi
Basvurusu

1- On Basvuru Formu (Ek-1)

2- Niifus Cilizdan1 Fotokopisi

3- Vergi Kimlik Numarasimi gosterir Belge (Tiizel Kisiler
I¢in )

4- CKS Belgesi-Kira Sozlesmeleri ( 3Y1llik

5- Dekont

6- Fatura (ilag-Giibre-Damlama)

7- Sertifikalar (Organik-lyi Tarim ) Kategori 3 iireticileri
i¢in

4 Ay

32

Devlet Yardim Miicadelesi
(Diger)

1- Dilekge




Ahsap Malzeme Isil Islem

1- Dilekge

2- Isil islem operator belgesi ve 1s1l islem operatorii ile
yapilmis is sdzlesmesi

3- Isyeri agma ve calisma ruhsati

. 1A
33 Izin Belgesi 4- Is1l iglem firin1 ve hesabi y
5- Kapasite raporuna islenmis olarak hazirlanacak
kapasite raporu
6- Oda veya Ticaret Sicil Kaydi
1- Ciftci Kayit Sistemi miiracaat Formlari
2- Kiralik araziler i¢in Kira sozlesmesi
34 QKS Do.sya Basvuru 3: Niifus Ciizdan .F0t0k0p151 ( sonraki yillardaki 30 Dakika
Islemleri giincellemelerde istenmez.)
4- Ziraat Odasindan Ciftci Belgesi
5- Déner Sermaye Makbuzu
CKS Dosya Kayit ve Parsel, |1- Cifti Kayit Sistemi Dosyasi
35 Uriin Giincelleme islemleri |2- Uriin Giincelleme Dilekgesi 20 Giin
(Sisteme Beyan ve 3- Yerinde Yapilan Arazi Tespitleri
Bildirimlerin Aktarilmas1)  [4- Diger Il ve Ilgelerle Yazisma
36 Ciftci Kayit Sistemi Belgesi |1- U%ermde TC Kimlik No Yazili Niifus Ciizdani 15 Dakika
Verme 2- Doner Sermaye Makbuzu
1- Bitkisel Uretime Destekleme Basvuru Dilekcesi (Ek 3)
37 Bitkisel Uretim Destekleme |2- Destekleme Talep Formu (Ek 4) 30 Dakika

Uygulamalar1 Basvurulari

3- Taahhiitname (Ek 5)
4- Her bir destek i¢in Ek 4’de istenen belgeler




Bitkisel Uretim Kayd: (Veri

38 Girisi ve Yerinde Tespitler)

1- Bagvuru Dilekgesi (Ek-3)

2- Destekleme Talep Formu (Ek-4)
3- Miistahsil Makbuzu ve Faturalar
4- Borsa Tescil Beyannamesi

5- Sertifika ile Ilgili Belgeler

6- Arazi Beyan Formu (Ek-8)

7- Arazi Kontrol Tutanagi (Ek-11)

8- Diger Il ve Ilcelerle Yazismalar

Bakanlik¢a Belirlenen Periyotlarda

39 |Tarimsal Gelir Belgesi

Gelir tespit belgesi

15 Giin

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Alev ATILGAN Hakan BATIBEKI Erdem KARADAG




Dokuman Kodu GTHB.17.JLM.IKS/KYS.TBL.016

CANAKKALE iL GIDA TARIM VE :
HAYVANCILIK MUDURLUGU Revizyon No 00
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU |Revizyon Tarihi

m .
T.C. Yayin Tarihi 01.01.2018
GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI
Sayfa Sayisi

GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU

SIRA . . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
v HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER (EN GEC)

1- Isletme Kay1t Belgesi Basvuru ve Beyannamesi
2- Gida Isletmeleri igin Istihdami Zorunlu Personel i¢in
Oda Onay Belgesi veya odasi olmayan personeller igin
sozlesme 6rnegi *( 30 Beygir lizeri motor giiciinde veya
10 kisiden fazla personel ¢alistiran isletmeler) ..

. e . 15 Giin
3- Seker tiretimi veya seker paketlemesi konusunda
faaliyet gosterecek gida isletmelerinin Seker
Kurumu’ndan alacagi uygunluk yazisi.
4- Kayit Bedeli Dekontu(Déner Sermaye Isletmesinden
aliacak)

Isletme Kayit Belgesi
1 (GIDA ve YEM)




Isletme Kayit Belgesi
(Ekmek, Ekmek cesitleri,
sade pide iireten is yerleri)

1. Isletme Kayit Belgesi Bagvuru ve Beyannamesi (EK-4)
2.1s Yeri Agma ve Calisma Ruhsati ash

3. Istihdam1 Zorunlu Personel igin Oda Onay Belgesi
veya odasi olmayan personeller i¢in sozlesme 6rnegi *(
30 Beygir iizeri motor giiciinde veya 10 kisiden fazla
personel ¢alistiran isletmeler)

4. 4 Kayit Bedeli Dekontu(Déner Sermaye Isletmesinden
aliacak)

15 giin
(Tespit edilen eksikliklerin giderilmesi i¢in verilen siireler
haric)

Isletme Onay Belgesi
(GIDA)

1- Dilekge

2- Beyanname Genel kismi1 (Ek-10)

3- Beyanname Ozel kism1 (Ek-11)

4- Isletmenin teknik resim kurallaria gére ¢izilmis; su
giderleri, personel hareketleri, iiriin akig semas1, makine
yerlesim plani, gibi bilgileri iceren en az A3 boyutunda
yerlesim krokisi,

5- Isletmede olusan kati/sivi/gaz/ atiklarin uzaklastirma
sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan
istenmesi durumunda belge

6- Istihdanm Zorunlu Personel i¢in Oda Onay Belgesi
veya odas1 olmayan personeller i¢in sozlesme 6rnegi *(
30 Beygir iizeri motor giiclinde veya 10 kisiden fazla
personel ¢alistiran isletmeler)

7- Kayit Bedeli Dekontu(Déner Sermaye Isletmesinden
aliacak)

20 Giin
(Tespit edilen eksikliklerin giderilmesi icin verilen siireler
haric)




1- Bagvuru formu
2- Kapasite Raporu
3- Is Akis Semasi

Isletme Onay Belgesi (Yem) |, » Sirkiisii (Tiizel Kisilikler) 7 Giin
5- Ticaret Odas1 Sicil Kaydi
6- Vergi Levhasi
1- Dilekge
IP.A.I%I.) kapsaminda Avmpa 2- Belge Bedeli Dekontu(Déner Sermaye Isletmesinden 4 Giin
Birligi Standartlar1 Belgesi
alicak)
IPARD Kapsaminda
Kt st g |1 Dikee
’ . 2- Kayit Bedeli Dekontu(Déner Sermaye Isletmesinden 2 Giin

Bitkisel ve Hayvansal
Uretim Tesisi Kapasite veya
Kapasite Fazlas1 Tespit
Raporu/Belgesi)

alinacak)

(flgili Kurumlardan cevap geldikten sonra)

ithalat On Bildirim

1- Bilesen Beyan1
2- Etiket Ornegi

2 Giin




Bitkisel Gida ve Gida ile
Temas Eden Madde
Malzemenin Ithalat
Uygunluk Belgesi

1- Bitkisel Gida ve Gida ile Temas Eden Madde
Malzemenin Ithalat1 icin Basvuru Formu ve Dilekgesi

2- Saglik Sertifikas1 Asli ve Yeminli Terciiman ¢evirisi.
3- Bitki saglig1 kontroliine tabi iiriinlerde sertifika yerine,
bitki sagligi kontrolii sonucunda diizenlenen uygunluk
yazisi

4- Fatura Ornegi.

5- Sevkiyat Bildirim Formu

3 Giin
(flgili Kurumlardan cevap geldikten sonra)

Ihracat Saglik Sertifikasi

1- Saglik Sertifikas1 Thracat¢1 Beyannamesi
2- fhrag Edilen Uriinlere ait Ekli Liste
3- Bitkisel Gida ve Yem Ihracat On Bildirim Formu

3 Giin

10

Aneks (Mantar ve Uziim
Suyu) Belgesi

1- Saglik Sertifikas ihracat¢1 Beyannamesi

2- ihrag Edilen Uriinlere ait Ekli Liste

3- Bitkisel Gida ve Yem Ihracat On Bildirim Formu
4- Annex III Tarimsal Uriinlere Y&nelik Thracat
Sertifikas1 (fhracatc1 beyani)

5- Laboratuvar Analiz Raporu

3 Giin
(flgili Kurumlardan cevap geldikten sonra)

11

Yem lthalat izinleri

1- Uriin Bildirimi ve Sevkiyat Bildirimine ait Belgelerin
Asillari

2- On Bildirim Formu

3- Bitkisel Gida, Yem ve Gida ile Temas Eden Madde
Malzemenin Ithalat1 i¢in Bagvuru Formu

4- Dioksin Belgesi

5- Saglik Raporu

6- GDO Belgesi (Yemde GDO varsa)

3 Giin
(Iigili Kurumlardan cevap geldikten sonra)
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TAPDK Satis Belgesi
(Tiitlin Mamulii Perakende
Satis Belgesi)

1- TAPDK Satis Belgesi Bagvuru Formu

2-1s Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1 Asli ve fotokopisi
3- Uzerinde T.C. No yazili olan Kimlik Belgesinin Asl
ve fotokopisi

4- Vergi Miikellefiyet kaydina iliskin belge

5- Cumhuriyet savciligindan veya e-devletten son 6 ay
icinde alinmus adli sicil belgesi

6- Belge Bedelinin 6dendigine dair banka Dekontu

* Tiizel Kisilik basvurusunda ise;

1- Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi 6rnegi ve Bagvuru
Sahibinin Yetkili Olduguna Dair Belge ve imza Sirkiisii
2- Tiizel Kisilik Yetkililerine ait kimlik ve adli sicil
belgeleri

7 Giin
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TAPDK Satis Belgesi
(Alkollii I¢ki / Etil Alkol
Perakende Satis Belgesi)

1- TAPDK Satis Belgesi Bagvuru Formu

2-1s Yeri A¢cma ve Calisma Ruhsat1 Asli ve fotokopisi
3- Uzerinde T.C. No yazili olan Kimlik Belgesinin Asl
ve fotokopisi

4- Cumbhuriyet savciligindan veya e-devletten son 6 ay
iginde alimmus adli sicil belgesi

5- Belge Bedelinin 6dendigine dair banka Dekontu

6- Mesafe Sartina Uygunluk Belgesi

7- Belediye Teskilati olmayan yerlerde miilki amirden
almacak olumlu goriis yazisi

8- Vergi Miikellefiyet kaydina iligkin belge

* Tiizel Kisilik bagvurusunda ise;

1- Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi 6rnegi ve Bagvuru
Sahibinin Yetkili Olduguna Dair Belge ve imza Sirkiisii
2- Tiizel Kisilik Yetkililerine ait kimlik ve adli sicil
belgeleri

7 Giin
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TAPDK Satis Belgesi
(Acik Alkollii Icki Satis
Belgesi)

1- TAPDK Satis Belgesi Bagvuru Formu

2-Is Yeri A¢gma ve Calisma Ruhsat1 veya Turizm
Belgesinin Asli ve fotokopisi

3- Uzerinde T.C. No yazili olan Kimlik Belgesinin Asl
ve fotokopisi

4- Cumbhuriyet savciligindan veya e-devletten son 6 ay
icinde alinmus adli sicil belgesi

5- Belge Bedelinin 6dendigine dair banka Dekontu

6- Mesafe Sartina Uygunluk Belgesi (Is Yeri Agma ve
Calisma Ruhsat1 30 giinde eski olanlar)

* Tiizel Kisilik basvurusunda ise;

1- Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, sozlesme degisikligi 6rnegi ve Bagvuru
Sahibinin Yetkili Olduguna Dair Belge ve imza Sirkiisii
2- Tiizel Kisilik Yetkililerine ait kimlik ve adli sicil
belgeleri

7 Giin




15

TAPDK Satis Belgesi
(Nargilelik Tiitiin Mamulii
Sunum Uygunluk Belgesi)

1- TAPDK Satis Belgesi Bagvuru Formu

2-Is Yeri A¢cma ve Calisma Ruhsat1 Asli ve fotokopisi
3- Uzerinde T.C. No yazili olan Kimlik Belgesinin Asli
ve fotokopisi

4- Cumbhuriyet savciligindan veya e-devletten son 6 ay
iginde alimmus adli sicil belgesi

5- Belge Bedelinin 6dendigine dair banka Dekontu

6- Mesafe Sartina Uygunluk Belgesi

*Tiizel Kisilik basvurusunda ise;

1- Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi 6rnegi ve Bagvuru
Sahibinin Yetkili Olduguna Dair Belge ve imza Sirkiisii
2- Tiizel Kisilik Yetkililerine ait kimlik ve adli sicil
belgeleri

7 Giin
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TAPDK Satis Belgesi
(Titiin Mamulii / Alkolli
Icki Toptan Satis Belgesi)

1- TAPDK Satis Belgesi Bagvuru Formu

2-Is Yeri A¢cma ve Calisma Ruhsat1 Asli ve Fotokopisi
3- Uzerinde T.C. No yazili olan Kimlik Belgesinin Asl
ve fotokopisi

4- Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve yetkili kisilere iligkin
imza sirkiileri.

5- Toptan satigi yapilmasi istenilen iiriinlerin,
iireticisinden veya ithalatgisindan alinmis yetki
belgesinin asli veya noter onayli 6rnegi, tiretici ve
ithalat¢ilarin toptan satig belgesi bagvurularinda Kurum
mevzuati dogrultusunda almis olduklar1 tiretim/ithalat
veya dagitim izin belgelerinin 6rnegi.

6- Cumhuriyet savciligindan veya e-devletten son 6 ay
iginde alimmus adli sicil belgesi

7- Belge Bedelinin 6dendigine dair banka Dekontu
*Tiizel Kisilik Bagvurusunda ise;

1- Bagvuru Sahibine ait kimlik ve temsil yetkisine haiz
olduguna dair belge (Sahis isletmesi kendi bagvurmali)
2- Tiizel Kisiligin idare organ1 baskan ve iiyelerine ait
kimlik ve adli sicil belgeleri

7 Giin

17

Kiiciik Miktardaki
Yumurtanin Arz1 Igin Izin
Belgesi

1- Bagvuru ve Beyanname
2- izin Belgesi Bedeli Dekontu(Déner Sermaye
Isletmesinden aliacak)

7 Giin
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Istege Bagl Olarak, Gida ve
Gida Katkisi, Yem ve Yem
Katkis1 Gida ile Temas Eden
Madde ve Malzemeler i¢in
Imha Raporu

1- Dilekge

7 Giin

19

Istege bagl olarak, Gida ve
Gida Katkisi, Yem ve Yem
Katkis1 Gida ile Temas eden
Madde ve Malzemeler i¢in
Tespit Raporu

1- Dilekge

7 Giin

20

Alo 174 Hatt1 hbar ve
Sikayetlerin
Degerlendirilmesi

1- Dilek¢e ( ALO 174 Hattindan gelen duyuru)

15 Giin

21

Dilekge ile gelen ihbar ve
sikayetleri

1- Dilekge

15 Giin

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

KONTROL EDEN

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi

Alev ATILGAN

Hakan BATIBEKI

Erdem KARADAG

Dokuman Kodu

GTHB.17.ILM.IKS/KYS.TBL.016




—

T.C

GIDA TARIM VE HAY VANCILIK

BAKAMNLIGI

CANAKKALE iL GIDA TARIM VE
HAYVANCILIK MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Revizyon No 00
Revizyon Tarihi

Yayin Tarihi 01.01.2018
Sayfa Sayisi

CAYIR MERA VE YEM BITKIiLERi SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Tahsis Amaci Degisikligi
(Maden Arama ve Isletme)
14.Maddenin a Bendine
Gore

Onay Oncesi

1- Basgbakanliktan Izin Onayi
2-1/5000 veya 1/25000 dlgekli imalat haritasi
3- Arama ruhsati

4- Vaziyet plani

5- Isletme projesi

6- Isletme ruhsati

7- Rezerv durumu

8- Diger bilgi ve belgeler
Onay Sonrasi

1- Ot bedeli makbuzu

2- Teminat

3- Geri doniisiim s6zlesmesi
4- CED raporu




Tahsis Amaci Degisikligi
(Turizm yatirimi)
14.Maddenin b bendine Gore

Onay Oncesi

1- Bagbakanliktan izin Onay1

2- Turizm alani olarak ilan edildigine dair bilgi ve
belgeler

3-1/5000 veya 1/25000 dlgekli harita
Onay Sonrasi

1-Ot bedeli makbuzu

2- 1/5000 harita+ vaziyet plani

3- Proje

4- Fizibilite raporu

5- CED raporu

6- Diger bilgi ve belgeler

Tahsis Amaci Degisikligi
(Kamu yatirimzt)
14.Maddenin c Bendine
Gore

Onay Oncesi

1- Basgbakanliktan Izin Onayi

2- Kamu yatirimi oldugunu belirten belgeler
3- Proje

4- Fizibilite raporu [Gerekirse]

5- Finansman kaynagi

6- CED raporu  [Gerekirse]

7- Cevreye zarar verilmeyecegine dair taahhiitname
[Gerekirse]

8- Harita

9- Vaziyet planm

10- Diger bilgi ve belgeler

Onay Sonrasi

1-Ot bedeli makbuzu

2- Teminat [Geri doniigiimil olanlarda]

3- S6zlesme [Geri doniisiimii olanlarda]

6 Ay




Tahsis Amaci Degisikligi
(Kamu yatirimi)
14.Maddenin ¢ Bendine
Gore

Onay Oncesi

1- Bagbakanliktan izin Onay1

2- Kamu yatirimi oldugunu belirten belgeler
3- Proje

4- Fizibilite raporu [Gerekirse]

5- Finansman kaynagi

6- CED raporu  [Gerekirse]

7- Cevreye zarar verilmeyecegine dair taahhiitname
[Gerekirse]

8- Harita

9- Vaziyet plam

10- Diger bilgi ve belgeler

Onay Sonrasi

1-Ot bedeli makbuzu

2- Teminat [Geri doniisiimii olanlarda]

3- Sozlesme [Geri doniisiimii olanlarda]

6 Ay

Tahsis Amaci Degisikligi
(Uygulama ve Ilave Imar
Plan1) 4/b 14.Maddenin d
Bendine Gore

Uygulama imar Plam1 Onay 6ncesi
1- Basbakanliktan izin Onay1

2- Harita

3- Belediye meclis karar1

4- Aski ilan tutanagi

5- Itiraz olmadigima dair tutanak

6- Diger bilgi ve belgeler

Onay Sonrasi

1- Ot bedeli makbuzu

2- Kesinlesmis imar plani

Ilave Imar Plam1 Onay 6ncesi
1- Basbakanliktan Izin Onay1
2- Mevcut planla baglantisin1 gosterir pafta
3- Diger bilgi ve belgeler
Onay sonrasi
1- Ot bedeli makbuzu
2- Kesinlesmis ilave imar plani




Tahsis Amaci Degisikligi
(Toprak Muhafazasi ve Gen

1-Toprak Muhafazasi
2- Gerekgeli rapor
3- Harita

Kaynaginin Korunmasi) 4/c |4- Vaziyet plani 6 Ay

14.Maddenin d Bendine 5- Gen Kaynaginin korunmasi

Gore 6- Mutlak gerekeeli rapor
7- Diger bilgi ve belgeler
Milli Park Kurulmasi i¢in;
1- Milli park ilan edildigine dair belgeler

Tahsis Amaci Degisikligi 2- Diger bilgi ve belgeler ..

. . Muhafaza ormam kurulmasi icin
14.Maddenin d Bendine
i 1 1- Bakanlar Kurulu karar1

Gore (Milli Park ve . . 6 Ay
2- Muhafaza Ormanlarinin Ayrilmasi ve Idaresi

Muhafaza Ormani R . .
Hakkinda Y6netmelik uyarinca gerekli belgeler

Kurulmasi) 4/d .
3- Harita
4- Vaziyet plan
5- Diger bilgi ve belgeler
1- {lgili yerlerin niteligi hakkinda rapor ve belgeler

. ST 2- Sit alan1 ilan edildigine dair belgeler
Tahsis Amaci Degisikligi ) Viovsiget ol 10 Ay

14 Maddenin d bendine Gore

4- Harita
5- Diger bilgi ve belgeler




Tahsis Amaci Degisikligi

(Dogal, tarihi ve kiiltiirel L Rappr
2- Proje
varliklarin korunmasi) 4/e 3- Harita
9 (Sel kontrolii, Akarsular ve : . 6 Ay
. .. |4- Finansman kaynag1
Kaynaklarin Diizenlenmesi) SR A B
4/f 14.Maddenin d Bendine 6- Diger bilgi ve belgeler
Gore
Tahsis Amaci Degisikligi 1- Afet bolgesi ilan edildigine dair belge
10 (Dogal Afet Nedeniyle 2- Dogal afet sigortalar1 kapsaminda olduguna dair belge 5 Ay
Yerlesim Yeri) 14.Maddenin |3- Vaziyet plani
g Bendine Gore 4- Diger bilgi ve belgeler
Arazi Toplulagtirmasi Onay Oncesi
1- Toplulastirma amaciyla reform bdlgesi ilan edildigine
dair Bakanlar Kurulu Karar1
2-1/5000 o6lgekli harita
. e et 3- Eski ve yeni durumu gosteren paftalar
" (TAa‘?{:;f \‘:ml\jl‘celrfeglslkhgl 4- Diger bilgi ve belgeler (Hak sahibi, ikimetgah, ..vb) By

Toplulastirmasi)

Mera toplulastirmasi

1- Harita

2- Vaziyet plam

3- Il mera komisyonu karar1

4- Bakanlik Onay1 ve Komisyon Onay1 sonrasi
Uygulamaya gecilir.
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Tahsis Amaci (Jeotermal
Kaynakli Sera Yapimi)
14 .Maddenin h Bendine
Gore

Onay Oncesi

1- Basbakanliktan Izin Onayi

2- Kaynak kullanma/isletme ruhsati
3- Gerekgeli rapor

4- 1/5000 oSlcekli haritatvaziyet plani
5- CED raporu

6- Koruma alanlar1 etiit raporu

7- Kullanim sonrasi1 uzaklastirma teknigi
8- Fizibilite raporu

9- Giizergah gerekcesi

10- Diger bilgi ve belgeler

Onay Sonrasi

1- Ot bedeli makbuzu

Teminat

2- Sozlesme

8 Ay

13

Tahsis Amaci Degisikligi
(Petrol iletimi fle Elektrik
Ve Dogalgaz Piyasasi
Faaliyeti) 14.Maddenin §
Bendine Gore

Onay Oncesi

1- Basbakanliktan izin Onay1
2- Yatirim projesi

3- Gerekgeli rapor

4- Lisans

5- 1/5000 6l¢ekli haritat+vaziyet plani
6- Fizibilite raporu

7- CED raporu [Gerekirse]

8- Diger bilgi ve belgeler
Onay Sonrasi

1- Ot bedeli makbuzu

2- Teminat

3- Sozlesme

8 Ay




1- Bitkisel Uretime Destekleme Basvuru Dilekgesi (Ek 3)
14 Bitkisel Uretim Destekleme |2- Destekﬂleme Talep Formu (Ek 4) 30 Dakika
Uygulamalar1 Bagvurular1 ~ |3- Taahhiitname (Ek 5)
4- Her bir destek icin Ek 4’de istenen belgeler
1- Basvuru Dilekgesi (Ek-3)
2- Destekleme Talep Formu (Ek-4)
3- Miistahsil Makbuzu ve Faturalar
15 Bitkisel Uretim Kayd: (Veri [4- Borsa Tescil Beyannamesi 12 A
Girisi ve Yerinde Tespitler) |5- Sertifika ile Ilgili Belgeler y
6- Arazi Beyan Formu (Ek-8)
7- Arazi Kontrol Tutanagi (Ek-11)
8- Diger il ve Ilgelerle Yazismalar
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yo6netim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Alev ATILGAN Hakan BATIBEKI Erdem KARADAG

CANAKKALE iL GIDA TARIM VE
HAYVANCILIK MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Dokuman Kodu

GTHB.17.iILM.IKS/KYS.TBL.016

Revizyon No

00

Revizyon Tarihi




GIDA TARIM VE HAY VANCILIK

BAKANLIGI

Yayin Tarihi 01.01.2018

Sayfa Sayisi

HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESiI (EN
GECQ)

Canli Hayvan ve Hayvansal
Uriin Thracat Islemleri

1- Dilek¢e 2-Beyanname

2- Fatura fotokopisi

3- Etiket Taahhiitnamesi

4- Hayvansal Uriin Thracatinda ekli liste

5-Canli Hayvan Ihracatinda pasaport,pedigri,as testi vb.

6- Hayvansal kokenli yem ihracatinda alici firma istek
belgesi veya sozlesme

7- Spesifikasyon Belgesi

8- Taahhiitname

9- Yetki Belgesi yada vekaletname

10-Isletme Kayit/Onay Belgesi

11-Bilesen Listesi

12-Ticaret Sicil Gazetesi

13- Déner Sermaye Ucret Dekontu

3 Giin




Hayvansal Uriin ihracat
Islemleri (Su Uriinleri)

1- Dilekge

2- Fatura yada proforma fatura

3- Mensei ,Nakil Belgesi veya Veteriner Saglik Raporu
4- ICCAT (gerektiginde)

5- CITES (gerektiginde )

6- Analiz Raporu (gerektiginde)

7- Giimriik Beyannamesi

8- Déner Sermaye Ucret Dekontu

3 Giin

Hayvansal Uriin ithalat
Kontrol Belgesi

a) Kontrol belgesi.

b) Proforma fatura veya fatura.

¢) Ornek veteriner saglik sertifikasi.

¢) Orijin belgesi.

d) Firmay1 temsile yetkili kisi/kisilerin noter onayli imza
sirkiileri.

e) Ticaret Sicil Gazetesi veya faaliyet belgesi.

f) CITES kapsamindaki iiriinler i¢in, CITES Belgesi.

g) Mavi Yiizgecli Orkinos Baliklar1 (Thymus thynnus)
icin ICCAT Belgesi.

h) Bilesen listesi.

1) Sadece Ozel beslenme amaclh gidalar, takviye edici
gidalar ve iiriin ile ilgili ulusal mevzuati olmayan {iriinler
ve yem i¢in spesifikasyon/6zellik belgesi.

1) Etiket/etiket taslag.

j) EK-1°de yer alan etiket taahhiitnamesi.

10 Giin




Hayvansal Uriin Fiili ithalat

Kontrol belgesine tabi hayvansal iiriinler icin

a) Veteriner giris belgesi.

b) Yetkili il miidiirliiklerince onaylanmis kontrol belgesi
ve ekleri.

¢) Orijinal veteriner saglik sertifikasi.

¢) Orijin belgesi.

d) Bakanlik¢a istenecek diger belgeler. ~ Kontrol
belgesine tabi olmayan hayvansal iiriinler icin ithalat
a) Veteriner giris belgesi.

b) Orijinal veteriner saglik sertifikasi.

¢) Orijin belgesi.

¢) Bilesen listesi.

d) Sadece 6zel beslenme amacli gidalar, takviye edici
gidalar ve triin ile ilgili ulusal mevzuati olmayan triinler
ve yem igin spesifikasyon/ozellik belgesi.

e) Ek-1°de 6rnegi verilen etiket taahhiitnamesi.

f) Ticaret Sicil Gazetesi veya faaliyet belgesi.

g) Bakanlik¢a istenecek diger belgeler.

30 Giin

Hayvan Ihracat1 (Yolcu
beraberi)

1- Dilekce

2- Hayvana ait belgeler (saglik karnesi, a1 karnesi)
3- Merkez Enstitiiden alinan Titrasyon sonucu

4- CITES Belgesi (Gen Kaynaklarinin Korunmas: ile
ilgili bir hayvansa)

5- Déner Sermaye Ucret Dekontu

10 Giin




1- Dilekge

2- Proforma Fatura 3-
Kontrol Belgesi
4-Taahhiitname 5- Imza
Canl1 Hayvan Ithalat Sirkiileri/beyanname ve vekaletname 6-Ticaret ..
. . . . . 15 Giin
Islemleri Sicil Gazetesi 7-Isletme
Tescil Belgesi 8-Isletme
Kapasite Raporu 9- Karantina Yeri
ve Isletme Uygunluk Belgesi 10-Merkez Doner
Sermaye Makbuzu
1- Basvuru dilekgesi
2- Beyanname genel kismu,
3- Beyanname 6zel kismi
4- Isletmenin teknik resim kurallaria gére ¢izilmis; su
Mezbahalara Onay Belgesi giderl?ri, person.el. hgrelfetl-e.ri, iirlin akis semast, makin§
verilmesi yerle_sl_m plan1 gibi bilgileri igceren A3boyutunda yerlesim 9 Ay
krokisi.
5- Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin uzaklastirma
sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan
istenmesi durumunda belge.
6- Doner Sermaye Ucret makbuzu
Su Urﬁnleri.lsleme : ;—ilzirvlllen(l)r?;;e ll;ge:fgsgsi fotokopisi
Tesislerine Thracat Izni 9 Ay

Verilmesi

3- HACCP Dosyast
4-Kullanma suyuna iligkin baslangi¢ analiz raporu




Su Uriinleri isleme
Tesislerinin Yurti¢i Onay
Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Beyanname genel kismu,

3- Beyanname 6zel kismi

4- Isletmenin teknik resim kurallarina gére cizilmis; su
giderleri, personel hareketleri, iiriin akis semasi, makine
yerlesim plan1 gibi bilgileri iceren A3boyutunda yerlesim
krokisi.

5- Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin uzaklastirma
sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan
istenmesi durumunda belge.

6- Déner Sermaye Ucret makbuzu

10

Hayvansal Yan Uriin Onay
Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi ve Beyanname

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin veya Deneme Izin
Belgesinin sureti

3- Kapasite veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda
kurum beyani

4- Isletmecisinin giincel bilgilerini igeren Ticaret Sicil
Gazetesi veya Tlrkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil
Gazetesi (yapist geregi sicil gazetesinde
yayimlanamayacak kurum ve kuruluslar harig)

5- Isletmenin teknik resim kurallarina gore ¢izilmis; su
giderleri, personel hareketleri, iiriin akis semasi, makine
yerlesim plan1 gibi bilgileri igeren en az A3 boyutunda
yerlesim krokisi

Isletmede olusan kati/s1vi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli
ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili

merci tarafindan istenmesi durumunda belge (CED
raporu veya CED gereksiz yazisi)

6- HACCP-KKKN (Kritik Kontrol Noktalar1)
belirlenerek sema haline getirilmesi
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Ana¢ Koyun Kegi
Desteklemesi

1- Uyesi oldugu Damizlik Koyun Kegi yetistiricileri
birligine dilekce ile miiracaat

2- Yetistirici birlikleri bu yetistirici adina il/ilge Gida
Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigline miiracaat eder

3- Uyelerin iiyelik durumunu belirten ve ekinde basvuru
listeleri olan dilekge

4- Merkez Birligince diizenlenmis icmal

5- Déner Sermaye Ucret makbuzu

UYGULAMA ESASLARINDA BELIRTILEN CALISMA
TAKVIMINDE BELIRTILEN SURE

12

Arili Kovan Desteklemeleri

1- Dilekge

2- Arilik ve Koloni bildirim formu

3- Aric1 kayith oldugu l/ilge disinda miiracaat ediyorsa
(Ar Konaklama Belge ve Yurt i¢i Hayvan sevklerine
mahsus veteriner saglik raporu)

4- Doner Sermaye Ucret makbuzu

UYGULAMA ESASLARINDA BELIRTILEN CALISMA
TAKVIMINDE BELIRTILEN SURE

13

Buzagi Desteklemesi

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Bagvuru Yazisi

3- Basvuran Uyelerin Listeleri

4- Merkez Birligine iiyelik belgesi
5- Déner Sermaye Ucret makbuzu

UYGULAMA ESASLARINDA BELIRTILEN CALISMA
TAKVIMINDE BELIiRTILEN SURE

14

Cig Siit Desteklemesi

1- Dilekce

2- Fatura, Mistahsil Makbuzu

3- Yetistirici/iiretici orgiitiince diizenlenmis iiye listesi,
4- USKS veri tabani iizerinden yayimlanan ve
yetistirici/iiretici orgiitiince diizenlenen ¢ig siit
destekleme icmaline esas tablo,

5- Déner Sermaye Ucret Bedeli

UYGULAMA ESASLARINDA BELIRTILEN CALISMA
TAKVIMINDE BELIRTILEN SURE




15

Ana¢ Manda Malak Destegi

1- Bagvuru Dilekgesi

UYGULAMA ESASLARINDA BELIRTiLEN CALISMA
TAKVIMINDE BELIRTIiLEN SURE

16

Suni Tohumlama izni
Verilmesi

Serbest Calisan Veteriner Hekimler icin

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Kurs Sertifikast

3- Isyeri Ruhsat Fotokopisi

4- Déner Sermaye Ucret Makbuzu

Ozel Sirketler, Kooperatifler, Birlikler i¢in
1- Basvuru Dilekgesi

2- Meslek Odasina Uye Olduguna Dair Belge Fotokopisi
3- Kurs Sertifikalar1

4- Ticari Sicil Gazetesi

5- Doner Sermaye Ucret Makbuzu

15 Giin

17

Suni Tohumlama Belgesi

1-Basvuru Dilekgesi / Sahsen
2-Doner Sermaye ticret makbuzu

3 Giin

18

Aricilik Kayit Sistemine
(AKS) Kayit Islemleri

1-Dilekge 2-
Isletme tescil belgesi 3-Doner
Sermaye tlicret makbuzu

15 Giin




19

Ev ve Siis Hayvam Satis
Yeri Ruhsat1 Verilmesi

1- EK-1 ‘e uygun olarak igyeri sahibi tarafindan
doldurulmus basvuru dilekgesi.

2- Isyerinin tiim béliimlerini igeren detayli, teknik resim
kurallarina gore hazirlanmis onayli bir adet projesi,

3- Bagli bulundugu belediyeden su kullanma belgesi,
sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde, igme ve
kullanma suyu temin projesi ile resmi kurumlarca
usuliine uygun olarak alinmis su numunelerinin
bakteriyolojik ve kimyasal analiz sonuglarin1 gosterir
rapor, derin kuyulardan suyun temin edilmesi halinde ise,
Devlet Su Islerinden aliacak kuyu suyu kullanma
belgesi ve analiz raporu,

4- Sorumlu veteriner hekimle; bagli bulundugu bolge
veteriner Hekimler Odasindan alinmig Oda Kayit Belgesi
iizerine, an az bir yillik yapmis noter onayli is
sozlesmesi,

5-Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemin alindigina
dair itfaiye Miidiirliigiinden alinnus belge.

6- Ev ve Siis Hayvanlar1 konulu Egitim ¢alismasina
katildigina dair 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma
Kanununa gore yerel yonetimler tarafindan diizenlenen
egitim sertifikasinin ash veya il miidiirliiglince onayl
fotokopisi,

7- Isyerinin vaziyet plani,

8- Doner Sermaye Ucret makbuzu

4 Ay
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Veteriner Hekim Poliklinik
Ruhsat1 Verilmesi

1- Bagvuru dilekgesi,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin asl veya ilgili kurum
onayli suretleri (en az iki veteriner hekim olmalidir)

3- Varsa ihtisasini gosteren belgenin asli veya kurum onayl
suretleri,

4- Sorumlu veteriner i¢in dort adet vesikalik fotograf,

5- Diger Veteriner Hekimler i¢in iki fotograf

6- Nufus Ciizdani suretleri

7- ikametgah adresi bildirimleri,

8- Bagli bulunduklar1 bdlge veteriner hekimler odasindan
alacaklari, bulunduklar yila ait oda kayit belgeleri

9- Poliklinik olarak kullanilacak isyerinin, oda diizeyinde,
tiim mekanlarini ve ne amagla kullanildigini gosterir, teknik
resim kurallarina gére hazirlanmis bir adet plan 6rnegi,

10- Poliklinik bir veteriner hekim tarafindan agiliyorsa, diger
veteriner hekimlerle yapilmis is akdi s6zlesmesi

11- Poliklinik, veteriner hekimler tarafindan adi ortaklik
seklinde aciliyorsa ortaklik belgesi

12- Poliklinik, sirket tarafindan agiliyorsa; kurulusunu,
ortaklarini ve faaliyet sahasini gdsteren ticaret sicil
gazetesinin asli ya da onayli sureti.

13- Poliklinikte sorumlu yonetici olarak gorev alacak kisinin,
sorumlu veteriner hekim olarak ¢alisacagina dair s6zlesme
14- Déner Sermaye Ucret makbuzu

15- Vergi Levhasi Fotokopisi

16- Tibbi atik s6zlesmesi

30 Giin
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Veteriner Hekim
Muayenehane Ruhsati
Verilmesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin noter onayli sureti
3- Varsa ihtisas1 gosterir belgenin noter onayli sureti
4- Niifus clizdan sureti

5- Ikametgah belgesi

6- iki adet fotograf

7- Muayenehanenin boliimlerini gosterir teknik resim
Kurallarina gore ¢izilmis plan

8- Veteriner hekimler odasindan yeni tarihli oda kayit
belgesi

9- Déner Sermaye Ucret makbuzu

10- Vergi Levhasi Fotokopisi

11- T1bbi atik s6zlesmesi

30 Giin

22

Veteriner T1ibbi Uriin Temini
Izin Islemleri

1- Dilekge (Ek:9)

2-Veteriner Hekim Is S6zlesmesi/ Gorevlendirme Yazisi
3- Oda Kayit Belgesi

4- 2 Adet Fotograf

5- Isletme Tescil Belgesi

6- Veteriner Ecza Deposu/Depolariin Yazisi/Yazilar
7- Sozlesmeli Uretim Sozlesmesi

8- Sozlesmeli Uretim Yapilan isletme Tescil
Belgesi/Belgeleri

9- ilag odasinin gosterir teknik resim Kurallarina gore
¢izilmis plan

15 is Giinii




Veteriner laglar1 Satma ve

1- Bagvuru dilekgesi (Adina perakende satis izni
diizenlenecek veteriner hekimin T.C. kimlik numarasi ve
ikamet beyant ile telefon ve belgegecer numaralari ve
elektronik posta adresinin yer aldig1 dilekge.)

2- Tiizel kisi olmas1 durumunda, sirketin adresini,
kurulus amaglarini, ortaklarini ve sorumlu kisilerin gorev,
unvan ve imza yetki sinirlarin belirten ticaret sicil
gazetesinin asli veya sureti, sirket ana s6zlesmesinin
sureti ve satis sorumlusunun gorevlendirildigine dair

23  [Bulundurma Ruhsati yazi. 15 Is Giinii
Verilmesi 3- Doéner sermaye ticret makbuzu
4- 4 adet fotograf
5- Veteriner hekimler odasindan yeni tarihli oda kayit
belgesi.
6- Imza sirkiileri
7- Veteriner tibbi iirlinlerin, perakende satis yeri disinda
verilen klinik hizmetlerinde kullanimi i¢in ¢iftlik veya
kiimeslere naklinde kullanilan arag¢ ve iiriinlerin tasima
ekipmanina ait bilgiler.
Basvuru Dilekcesi veya Sozlii Miiracaat
- CIKIS ISLEMI iCIN 24 SAAT,
24 E?esrtjll;l;iclkls ve Soniis 1- Bagvuru Dilekgesi veya So6zlii Miiracaat o o .
SONUS ISLEMI ICIN BAKANLIKCA BELIRLENEN
SUREDE
Hayvan Hastaliklar1 Ile
25 [Miicadele ve Asilama 1- Bagvuru dilekgesi (Yazili-s6zlii) Bakanlik¢a Belirlenen Siirede

Calismalari




1- Bagvuru Dilekgesi
Safkan Yaris Atlarinin 2- Asim Belgesi
26  |Soykiitiigii 3- Sahibin Kimlik Fotokopisi Bakanlik¢a Belirlenen Siirede
Kayd1 4- DNA Analiz Dekontu
5- Atin 4 adet fotografi
. 1- Miiracaat Formu
: . . 15 Gii
27 |Isletme Tescil Belgesi 2- Déner Sermaye Ucret Makbuzu 5 Giin
1-Veteriner Saglik Raporu
2-Sigirlarda Pasaport
Hayvan V(_% Hayvan_ 3-Cift Tirnaklilarda Sap Asisi
Maddeleri Sevklerine o :
.. . 4-Tek Tirnaklilarda Kimlik Belgesi ..
28 [Mabhsus Yurti¢i Veteriner . . 20 Giin
Saslik Raporu Diizenleme 5-Dezenfeksiyon Belgesi
i lgmi P 6-Hayvan Maddeleri i¢in Faturanin Fotokopisi
? 7-Kedi Kopek Icin As1 Karnesi
8-Déner Sermaye Ucret Makbuzu
Hayvancilik 1sletmeleri 1—Basvum .dllek(;em . )
. 2-Isletmenin bulundugu yerin tapu kaydi ..
29 [Kapasite Raporu . . . 15 Giin
Diizenlenmesi islemi 3-Isletme Tescil Belgesi
> 4-Déner Sermaye Ucret makbuzu
Bilgi Edinme (Bimer- Cimer- . . . WL
30 Viostll R 1-Bagvuru Dilekgesi (e-mail) 15 Giin I¢erisinde
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yo6netim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Alev ATILGAN Hakan BATIBEKI Erdem KARADAG




GIDA TARIM VE HAY VANCILIK

BAKANLIGI

CANAKKALE iL GIDA TARIM VE
HAYVANCILIK MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Dokuman Kodu GTHB.17.ILM.IKS/KYS.TBL.016

Revizyon No 00

Revizyon Tarihi

Yayin Tarihi 01.01.2018

Sayfa Sayisi

KIRSAL KALKINMA VE ORGUTLENME SUBE MUDURLUGU

Madde Degisikligi

3- Eski Ve Yeni Metinler
4- Déner Sermaye Odendi Makbuzu

SIRA : : , HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER
NO (EN GEC)
1- Dilekge
. 2- Kurucu Uyelerin Ikametgahi Fotografli Bir Adet ..

1 Kooperatif Kurulusu 3- Kurucu Uyelerin Niifus Ciizdan Fotokpileri 120 Gin
4- Déner Sermaye Odendi Makbuzu
1- Dilekge

5 Kooperatif Ana Sozlesme 2- Noter Onayli Gerekgeli Yonetim Kurulu Karar 90 Giin




Kooperatif Genel

1- Dilekge
2- Temsilci Odenti Makbuzu

45 Giin

Kurullari 3- Giindem

Kooperatif Sikayet . Bimer-Cimer 15 Giin

Denetimleri I- Dilekge il Miidiirligii 30 Giin
1- Dilekge

Uretici Birligi Kurulusu

2- Uretici Birligi Tiiziigii 4 Adet

3- Kurucu Uyeler Listesi 4 Adet

4- Gegici Yonetim Kurulu 4 Adet

5- Kapasite raporu 4 Adet

6- Kooperatif Icin Genel Kurul Karar1

7- Kooperatif I¢gin Hazirun Listesi 4 Adet
8-Kooperatif I¢in Fatura 4 Adet

9- Ciftci Belgesi 4 Adet

10- Taahhiitname 4 Adet

11- Donersermaye Odendi Makbuzu

90 Giin

Uretici Birligi Madde
Degisikligi

1-Dilekge

2-Noter Onayli Gerekgeli Yonetim Kurulu Karari
3-Eski Ve Yeni Metinler

4-Déner Sermaye Odendi Makbuzu

90 Giin

Uretici Birligi Sikayet

1- Dilekge

Bimer-Cimer 15 Giin
Il Miidiirliigii 30 Giin




1- Dilekge

g |Uretici Birligi Genel 2- Temsilci Odenti Makbuzu 45 Giin
Kurullari }
3- Giindem
1- Dilekge
9 Yetistirici Birligi Madde 2- Noter Onayli Gerekgeli Yonetim Kurulu Karari 90 Giin
Degisikligi 3- Eski Ve Yeni Metinler
4- Déner sermaye Odendi Makbuzu
e . 1- Dilekge
10 Yetlstm(_:l Birligi Genel 2- Temsilci Odenti Makbuzu 45 Giin
Kurullari .
3- Giindem
el o : Bimer-Ci 15 Gii
11 |Yetistirici Birligi Sikayet 1- Dilekge pmer-amer n

Il Miidiirliigii 30 Giin
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Kirsal Kalkinma
Yatirnmlarinin
Desteklenmesi Programi
Tarima Dayali

Ekonomik Yatirim Basvuru
Dosyas1 Kabulii

BASVUTUTAT WWW.TATTIT. Z0 V. II SITESTITUEI OTIIIE OTaTaK
yapilir.

1- Basvuru sahibi tarafindan hazirlanip imzalanan bagvuru
formu (biitge tablolari, isletme plani ve destekleyici belgeler)
2- Basvuru sahibinin Bakanlik kayit sistemine kayitli olduguna
dair belge

3- Bagvuru sahibi kurulusun tiiziik veya ana s6zlesmesinin yer
aldig ticaret sicil gazetesi fotokopisi

4- Tizel kisiler i¢in Ticaret ve Sanayi Odasindan Teblig
tarihinden sonra alinmis Faaliyet Belgesi

5- Yatirim i¢in yetkili kurul karari ile yetkilendirme karari

6- Yetkilendirilen kisiye ait imza sirkiileri

7- rojesinde varsa ayni katkinikarsilanacagina dair taahhiitname
8- Insaat varsa, insaat metraji, kesif 6zeti ve teknik sartnamesi
9- Makine ekipman varsa, makine ekipman teknik sartnamesi
10- Bagvuru sahibinin kér-zarar hesab1 ve son y1l bilango
hesaplari

11- Proje bagvurulari i¢in avan / tatbikat projesi

12- Proje bagvurulari i¢in alinmasi planlanan makine ve
ekipmana ait 6l¢ekli yerlesim plani

13- Bagvuru sahibine ait yatirim yeri miilkiyet (tapu)
belgesi/kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan kira kontrat1 veya
tahsis/irtifak belgesi

14- Kapasite artirrmi ve teknoloji yenileme konusunda yapilan
basvurularda yatirim yeri kamu kurum ve kuruluglart disinda
gercek ya da tiizel kisilerden kiralanmus ise noter tasdikli kira
sozlesmesi, liretim izin belgesi, kapasite raporu veya ekspertiz
raporu, yap1 kullanma izin belgesi

15- Tamamlama proje basvurulari i¢in yap1 ruhsati veya yap1
kullanma izin belgesi

16- Biitiin bagvurularda yatirim yerinin icrali ve davali

linadaSina aliclrin szatsriamacs bhaszang

90 Giin
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Hibe S6zlesmesinin
Imzalanmasi

Hibe Sozlesmesi Asamasinda Istenen Belgeler:

1- Teminat mektubu veya nakit teminatin dekontu

2- Yeni tesis bagvurularinda, yatirim yeri imar
plani/mevzii imar plani (Koyun, ke¢i ve manda
konusunda sabit yatirimlar harig)

3- CED raporu veya muafiyet belgesi ( Kapasite artirimi
ve teknoloji yenileme bagvurularinda yeni kapasiteye
uygun olmalidir.)

4- Tatbikat projesi (Avan projeyle bagvuranlar igin)

5- SGK ve Vergi borcu olmadigina dair belgeler

6- Yatirim yerinin ipotekli, serhli, icrali ve mahkemelik
olmadigina dair tapu miidiirliigiinden alinmis
giincellenmis belge

Hibe basvurusuna esas yatirimin faaliyeti geregi
bankalarca kullandirilmis kredi karsiligi yatirim yerine
konulmus ipotek var ise bankadan alinan olumlu goriis
yazis1 giincellenecektir.

45-90 Giin
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Bireysel Sulama Sistemleri
Desteklenmesi Dosyalarinin
Kabulii

Kirsal Kalkinma Destekleri Kapsaminda Bireysel
Sulama Sistemlerinin Desteklenmesi Hakkinda Teblig
(2016/13)

1- Hibe Bagvuru Formu (EK-2)

2- Sulama Projesi

3-Basing¢li Sulama Sistemi Bilgi Formu(EK-4)

4- Sirketler veya bireyler i¢in CKS belgesi, tarimsal
amagli kooperatifler ve benzerleri igin ise yonetim kurulu
karar defterinde iiyelerinin isimleri ve arazi miktarlarini
belirten yonetim kurulu karari.

5- Teknik Sartname

6- Tiizel kisiligin yatirima bagvuru i¢in aldigr yetkili
kurul karar1 ve bagvuru sahibinin bagvuru igin
yetkilendirme karar1 ve imza sirkiileri

7- Niifus ciizdani fotokopisi

90 Giin

15

Geng Ciftci Projeleri
OnBbasvuru

1- Geng Ciftci sisteminden online bagvuru
(https://gencciftci.tarim.gov.tr)

2- Kirsal Kalkinma Destekleri Kapsaminda Geng Ciftci
Projelerinin Desteklenmesi Hakkinda Teblig (2017/10)

Tebligde Belirlenir
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Geng Ciftgi Projeleri Dosya
Teslimi

Basvuru dosyalarinim il/ilge Proje Yiiriitme Birimlerine
tesliminde geng ciftgilerden doner sermaye gideri
alinmayacak olup asagidaki belgeler istenir;

a) Niifus cilizdan1 6rnegi,

b) On basvuruda var ise yatirimi yapacagi yerde ikamet
ettigine dair ikametgah belgesi,

c¢) Diploma sureti veya okur-yazarlik belgesi.

d) Taahhiitname (Teblig Ek-3)

e) Proje Tanitim Formu (Teblig-Ek-2)

f) On basvuruda var ise proje konusu kapsaminda kurs
bitirme belgesi,

g) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunun 60 mnc1 maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendinin
(1) numarali alt hitkkmiince; ... aile igindeki geliri kisi bagina
diisen aylik tutar1 asgari iicretin iicte birinden az olan geng
ciftciler i¢in onayl Gelir Tespit Belgesi

h) Engelli ise onayli Saglik Kurulu Raporu.

1) Sehit yakini1 (anne-baba-es-kardes-¢ocuk) ise onayl1 belge.
j) On basvuruda var ise yatirim yerinin ve isletmenin geng
ciftciye ait olduguna dair miilkiyet belgesi (tapu, tahsis
belgesi, kadastro tapulama tutanagi, kesif raporu),

k) On bagvuruda proje konusu iceriginde var ise Tiirkiye
Patent Enstitlisii resmi internet sitesinden alinan cografi
isaret tescil belgesi 6rnegi.

5 Giin

17

Sikayetler

Dilekge veya sifaen

15 Giin

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

KONTROL EDEN




Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
Alev ATILGAN Hakan BATIBEKI Erdem KARADAG
Dokuman Kodu GTHB.17.iILM.iKS/KYS.TBL.016
CANAKKALE IL GIDA TARIM VE :
N v o Revizyon No 00
HAYVANCILIK MUDURLUGU : —
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU [Revizyon Tarihi
—— Yayin Tarihi 01.01.2018
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GIDA TARII!.':::NI-II-J;%VANCILIK Sayfa Say1s1
KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
SIRA . . ) HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NG HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER (EN GEC)




Tarimsal Danismanlik Yetki
Belgesi Basvurusu (Uretici
orgiitleri/Ziraat Odalar1)

1- Uretici Orgiitleri/Ziraat Odalar1 igin Matbu Basvuru
Dilekgesi (Ek:1)

2- Tarimsal Danigmanlik Hizmeti vermek ve Danisman
Istihdam Etmek I¢in Yetkili Kurul Karari

3- {l/ilge Miidiirliigiince diizenlenen ve tarimsal
danismanlik faaliyetlerini yiiriitmek i¢in gerekli arag,
Alet Ve Biiro Durumunu Gosterir Belge

4- stihdam edilen tarim danismani ve varsa yonetici ile
imzalanan hizmet s6zlesmesinin onayli sureti, bu kisilere
ait varsa sertifika sureti, ilgili meslek kurulusuna kayitl
olduguna dair belge, onayli mezuniyet belgesi, niifus
clizdan sureti ve ilgili sosyal giivenlik kurumundan alinan
onayli belge.

5- Danmigmanlik hizmeti alim1 yapilmisa, hizmet
sozlesmesinin onayli sureti ve danigmanlarin onaylt
sertifika suretleri

10 Giin (Bakanhktan Gelecek Cevap Yazis1 Haric)




Tarimsal Danismanlik Yetki
Belgesi Bagvurusu
(Dernekler/Vakiflar

1- Dernekler/Vakiflar icin Matbu Basvuru Formu (Ek:2)
2- Sadece Tarimsal Danigsmanlik Hizmeti Vermek Uzere
Kuruldugunu gosteren Tiiziigiin/Vakif senedinin Onayli
Ornegi ve Uye Listeleri 3-
[l/Tlge Miidiirliigiince diizenlenen ve tarimsal danigsmanlik
faaliyetlerini yiirtitmek i¢in gerekli arag¢, Alet Ve Biiro
Durumunu Gésterir Belge 4-
Istihdam edilen tarim danigman1 ve varsa ydnetici ile
imzalanan hizmet s6zlesmesinin onayli sureti, bu kisilere
ait varsa sertifika sureti, ilgili meslek kurulusuna kayitl
olduguna dair belge, onayli mezuniyet belgesi, niifus
clizdan sureti ve ilgili sosyal giivenlik kurumundan alinan
onayli belge.

5- Danmigmanlik hizmeti alim1 yapilmisa, hizmet
sozlesmesinin onayli sureti ve danigmanlarin onaylt
sertifika suretleri

10 Giin (Bakanhktan Gelecek Cevap Yazis1 Haric)




Tarimmsal Danismanlik Yetki
Belgesi Bagvurusu
( Sirket )

1- Tarimsal Danismanlik Sirketleri icin Matbu Basvuru
Dilekgesi (Ek:3)

2- En Az Limited Sirketi Olarak Kurulduklarinm1 Ve
Faaliyet Alanlarindan birinin Tarimsal Danigmanlik
Hizmeti Oldugunu Belgeleyen Ticaret Sicil Gazetesi
Ornegi Ve Fatura

3- Sirketin Ad1, Adresi, Vergi Numaras: Var Ise
Logosuna Ait Belgeler

4- Sirketin Kurucularina, Ortaklarina Ait Kimlik Ve
Diploma/Cikis Belgesinin Bulundugu il/ilce
Miidiirliigiince Onayli Suretleri

5- Istihdam edilen tarim damisman1 ve yonetici ile
imzalanan hizmet s6zlesmesinin onayli sureti, bu kisilere
ait varsa sertifika sureti, ilgili meslek kurulusuna kayitl
olduklarina dair belge, onayli mezuniyet belgesi, niifus
clizdan sureti ve ilgili sosyal giivenlik kurumundan alinan
onayli belge 6- Bakanliga kars1
sirketi temsil edecek kisinin, sirket adina imza atmaya
yetkili oldugunu gosterir noter onayli imza sirkiileri

7- 1l/ilge Miidiirliigiince diizenlenen ve tarimsal
danigmanlik faaliyetlerini yiiriitmek i¢in gerekli arag, alet
ve biiro donanimi durumunu gosterir uygun goriis raporu

10 Giin (Bakanhktan Gelecek Cevap Yazis1 Haric)




Tarimsal Danismanlik Yetki
Belgesi Bagvurusu (Serbest
Tarim Danmismanligi-Kisiler)

1- Serbest Tarim Danigmanligi Matbu Basvuru Dilekgesi
(Ek:4) 2- Bagli bulundugu vergi
dairesinden alinacak serbest meslek miikellefiyeti tescil
belgesi ve fatura / serbest meslek makbuzu,

3- Ilgili sosyal giivenlik kurumundan alman onayl belge,
Yonetmelik kapsaminda alinmis, varsa tarimsal
danigmanlik sertifikasinin bulundugu ilin il/ilge
midiirliigiince onaylanmis sureti, onayli mezuniyet
belgesi ve niifus cilizdan sureti,

4- {lgili meslek kurulusuna kayitl olduguna dair onayl
belge 5- Danigmanlik biirosunun
adresi, telefon numarasi gibi iletisim bilgileri,

6- Danismana ait noter onayli imza sirkiileri,

7- Belediye ve/veya Valilik/Kaymakamliktan alinan
igyeri agilis ruhsati/izin belgesi 8-
[l/ilge Miidiirliigiince diizenlenen ve tarimsal danismanlik
faaliyetlerini yiiriitmek i¢in gerekli arag, alet ve biiro
donanimi durumunu gosterir uygun goriis raporu

Siiresiz




Tarimsal Yayim Ve
Danigmanlik Hizmetlerine
Destekleme Odemesi

1- TYDD Basvuru Formu ve Taahhiitname (Ek-1), 2-
Tarimsal danigmanlik hizmeti veren kisi ve kuruluslarin,
biinyesindeki her danigman i¢in, Uygulama Esaslarinin "Hizmet
verilecek tarimsal isletme sayisi ve tarimsal igletme ziyaretleri"
basligini diizenleyen 17 nci madde hiikiimleri dogrultusunda,
hizmet verdikleri tarimsal isletme sayisini belirten, TYDD
basvurusunda bulunan kisi veya kurulugsun hizmet sundugu
tarimsal igletmelere ait icmal (Ek-3),

3- Her tarimsal isletme i¢in, tarimsal danigmanlik hizmeti sunan
kisi/kuruluslarla yapilan tarimsal danigmanlik hizmet
sozlesmesi, 4-
Serbest tarim danigsmani, ziraat odast, {iretici birligi, kooperatif,
tarimsal danismanlik sirketi, tarimsal dernek ve vakifin SGK
prim borcu olmadigina dair ilgili kurumdan aldig: belge,

5- Serbest tarim danigmani, ziraat odast, iiretici birligi,
kooperatif, tarimsal danigmanlik sirketi ve vergi miikellefiyeti
olan tarimsal dernek ve vakifin vadesi ge¢gmis vergi borcu
olmadigina dair ilgili kurumdan aldig1 belge, 6-
Hizmet verdigi tarimsal isletmeler adina diizenlenen ve tutar1
her bir igletme igin 600 TL'den az olmayan fatura veya serbest
meslek makbuzu veya gelir makbuzu, 7- TYDD
basvurusunda bulunacak kisiler i¢in bagvuru yapabilecegine
dair alman yonetim kurulu/yetkili kurul karar1 onayli sureti,

8- Tarimsal danigmanlik hizmeti verdigi isletmenin tipine gore,
her isletme i¢in agagidaki belgelerden biri veya birkagi; a- CKS
Belgesi, b- AKS belgesi, c- Ortii alt1 kayit sistemi belgesi, d- Su
tirtinleri yetistiricilik belgesi, e- Hayvan pasaportlarinin veya
listelerinin il/ilge miidiirliigii onayli sureti, - Koyun/kegi kayit
sisteminden alinan belge/liste.

Tarimsal Yayim ve
Danigsmanlik Sertifikas1
Vizesi

1- Dilekge

2- Tarimsal Yayim veya Danismanlik Sertifikasinin Ash
3- Son 3 yil igerisinde en az 2 adet zirai konularda
egitime katildigia dair belge

7 Giin




Serbest Tarim
Danigsmanlarina Gegici
Tarim Danigsmanlig1 Yetki
Belgesi Verilmesi

1- Ogrenim belgesinin iI/llge Miidiirliigiince onayl sureti
2- Niifus ciizdaninin il/llge Miidiirliigiince onayli sureti
3- 2 adet vesikalik fotograf

4- Serbest Tarim Danismani Yetki belgesi alinmasi igin
istenen belgeler (Tarimsal Yayim ve Danismanlik
Hizmetleri Uygulama Esaslariin 13.maddesinde
belirtilen belgeler-Sertifika haric)

10 Giin (Bakanhktan Gelecek Cevap Yazis1 Haric)

Uretici Orgiitleri Ziraat
Odalar1 veya Bunlarin Ust
Birlikleri Sirketler veya
Dernek Vakiflarda Calisan
ya da Calisacagini
Belgeleyenlere Gegici Tarim
Danismanlig1 Yetki Belgesi
Verilmesi

1- Ogrenim belgesinin Il/llge Miidiirliigiince onayl sureti
2- Niifus ciizdaninin il/llge Miidiirliigiince onayli sureti
3- 2 adet vesikalik fotograf

4- Halen galisiyor ise galistigi kurulustan ¢alistigina dair
yazi

5- Calismaya baslayacak ise ¢alisacagi kurulustan
calistigina dair taahhiit yazisi

6- Calistig1 veya galisacagi kurulusun " Tarimsal
Damigmanlik Yetki Belgesi" aldigina dair il Gida Tarim
ve Hayvancilik Miidiirliigiinden yazi

10 Giin (Bakanhiktan Gelecek Cevap Yazs1 Haric)




Bakanhgin web sayfasinda yayinlanan sinav
miiracaati icin;

1- Matbu basvuru ve kisi bilgi formlar1 (Ek-1 a ve b, Ek 2-
aveb)

2- Niifus ciizdan sureti

3- Ogrenim durumunu gosterir belge, (Lisans diplomast -
gerekirse ayrica transkript)

4- Mezun oldugu boliim disinda, sertifika almak
isteyenler i¢cin bu durumu gosterir il/ilge miidiirliigiince 1 Giin
onayli belge,

5- 4 adet vesikalik fotograf

6- Sinav giris {icreti 6deme banka dekontu

7- Uzmanlik sertifikasi i¢in en iist amir onayli en az 5
yillik calisma belgesi Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan
sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit
edilen kisi bilgi eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gecen siireler haric tutulacaktir.

Tarimsal Yayim Ve
Danigsmanlik Sertifikas1
Sinavina Miiracaat icin
Istenen Belgeler

. . 1- Dilekge ..
10 |Zarar Ziyan Tespit 2- Déner Sermaye Odendi Makbuzu S Giin
pq  |'statistik Ve Maliyet 1- Istatistik Bilgi Ve Talep Dilekgesi 15 Giin
Hesaplama
12 [Staj 1- Bagvuru Yazisi 15 Giin
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yo6netim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi

Alev ATILGAN Hakan BATIBEKI Erdem KARADAG
















